
ZADANIA WORD 
Formatowanie znaków, akapitów. 

Zadanie 1  
Przepisz następujący tekst  
Stoi na stacji   l o k o m o t y w a , ciężka,  

ogromna  
 
i pot z niej

   spływa   !!! 
Dokonaj formatowania tekstu następująco: 
 

- fraza Stoi na stacji lokomotywa – czcionka Times New Roman, rozmiar 18. 
Odstępy między znakami zagęszczone; wielkość zagęszczenia 1,9 pt. 

- wyraz lokomotywa – czcionka Times New Roman, rozmiar 12, podkreślona 
kursywa. Odstępy między znakami rozstrzelone; wielkość rozstrzelenia 5 pt.  

- wyraz ciężka – czcionka Times New Roman, rozmiar 12, podkreślona kursywa. 
- wyraz ogromna – czcionka Times New Roman, rozmiar 12, pogrubiona, indeks 

górny. Położenie podniesione o wielkości 6 pt. 
- fraza i pot z niej – czcionka Times New Roman, rozmiar 10, kursywa. Styl 

podkreślenia zgodnie ze wzorem. Położenie obniżone o wielkości 6 pt. 
- wyraz spływa !!! – czcionka Arial, rozmiar 12, przekreślona. 

Zadanie 2 
Wstaw do tekstu następujące znaki: 
⊥,  ↓,  ,  ,  φ,  α,  €,   £,  ™,  §,  π,  №,  ⅔,  ≈,  ☺,  ♥,  ♫. 
Zadanie 3 
Wykorzystując edytor równań matematycznych wpisz poniższe równania: 

 
 
 

 

Zadanie 4 
Wpisz następujące zdanie: 

„Należy pamiętać, że lista Autokorekty jest wspólna dla wszystkich programów pakietu 
Office, usunięcie hasła w Excelu spowoduje więc, że nie będzie ono dostępne w innych 
programach”. 

Dokonaj formatowania tekstu: 
- zmień czcionkę na Arial o wielkości 13, 
- wyraz „Autokorekty”, podkreśl i dokonaj jego pogrubienia, 
- zmień kolor czcionki na czerwony, 
- ustaw wcięcie pierwszego wiersza na 1,5 cm 
- wyjustuj tekst i dokonaj wyróżnienia wyrazu „Autokorekta” kolorem niebieskim. 

Zadanie 5 
Wpisz poniższy tekst: 
„Wirus komputerowy – jest specjalnym rodzajem kodu programu komputerowego, który jest 
replikowany i uruchamiany (najczęściej) nieświadomie przez użytkownika i powoduje utratę 
lub modyfikacje danych lub inne niepożądane działanie, mające na celu osłabienie 
bezpieczeństwa systemu komputerowego”. 

- w całym dokumencie zmień czcionkę na Tahoma o rozmiarze 15 pt, 
- wyróżnij frazę „Wirus komputerowy” poprzez zmianę koloru czcionki na czerwony, 

oraz animację, 
- ustaw odstępy między wierszami wpisanego tekstu jako: co najmniej 18 pt. 
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