ZADANIA WORD

Formatowanie znakow, akapitow.
Zadanie 10

Utworz listg wypunktowana wedtug wzoru ponize

- Podziel tekst na dwa akapity.

- Ustal odstep po akapicie na 14 pt.

- Wcafym dokumencie zmier czcionke na Arial o rozmiarze 13 pt.

- Wyjustuj tekst.

- Dla pierwszego akapitu zastosuj kolor czcionki niebieski.

- Dla drugiego akapitu zastosuj wciecie pierwszego wiersza na 0,8 cm.,
- Ustaw odstepy miedzy wierszami na 1,5 wier sza.

Parametry listy wypunktowane:
- pozycja punktora: wcigcie 0,6 cm,
- potozenietekstu: wcigcie 1,5 cm.
Zadanie 11

Utworz liste wypunktowana wedtug wzoru ponizg.

a. Podzel tekst na dwa akapity.

b. Ustal odstep po akapicie na 14 pt.

c. W cafym dokumencie zmiern czcionke na Arial o rozmiarze 13 pt.
d. Wyjustuj tekst.

Parametry listy wypunktowanej

- pozycja punktora: wcigcie 0,6 cm,
- potozenietekstu: wcigcie 1,5 cm.
Zadanie 12

Wykorzystujac konspekty numerowane utworz liste numerowania wiel opoziomowego jak we
WZzorze ponizej:
1. Microsoft Office

1.1  Poczqtek pracy

1.2  Programy pakietu

1.2.1. Uruchamianiei zamykanie programéw
2. Operacje na plikach

2.1  Tworzenie nowego pliku

2.2  Zapisywanie pliku

2.2.1. Otwieraniepliku
Zadanie 13

Wykorzystujac konspekty numerowane utworz liste¢ wypunktowania wie opoziomowego jak
we Wzorze ponizeg:
§ Microsoft Office
Vv Poczgtek pracy
v Programy pakietu
@ Uruchamianiei zamykanie programow
§ Operacjenaplikach
v Tworzenie nowego pliku
Vv Zapisywanie pliku
@ Otwieranie pliku



