Formatowanie tekstu dobrze jest zaczqc¢ od okreslenia marginesow, odstepow od krawedzi
strony dla stopki i nagtowka, a takze od podania rozmiaru strony (kartki papieru)
oraz orientacji (polozenia) strony. Mowimy o polozeniu wertykalnym i horyzontalnym
lub polozeniu portretowym i widokowym, czy bardziej zrozumiale o pionowym
i poziomym. Ta faza formatowania tekstu jest bardzo wazna, gdy; zmiany tych ustawien mogq
zasadniczo zmieni¢ wyglqgd calej strony, czyli rozmieszczenie tekstu na niej. Ustawienia tutaj

przyjete okreslaja obszar strony, na ktorej odbywa sie edycja tekstu.

dopuszczaja
Znasz zasady redagowania tekstu i stosujesz je w tworzonych dokumentach. Poprawnie
napisany tekst mozna tatwo sformatowaé w zaleznosci od potrzeb. Kazdy, kto bedzie
probowat w twoim dokumencie cos zmienié, zorientuje sie, jakie sq twoje umiejetnosci
(0 ile oczywiscie sam potrafi poprawnie redagowac dokumenty).
dostateczny
Tablica Informacyjna
Biblioteka parter, sala 12
Pracownia chemiczna I pigtro, sala 341
Pracownia komputerowa I pigtro, sala 1255
Sala gimnastyczna parter, sala 51
Sitownia parter, sala 412
Telefon IV pigtro, hol glowny, 16
dobry
NAUCZYCIELE
matematyka - Krzysztof Smiatkowski 4,67
jezyk polski - Teresa Lewandowska 116,89
geografia - Elzbieta Woch 8,10
wychowanie fizyczne - Ferdynand Mocny 1987,211
historia - Kirzysztof Sikora 123,56
biologia - Lucyna Piekarnik 234,789
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